\/

MANAGEMENT
COLLEGE

VADIBAS KOLEDZA

SIA “Vadibas koledza”, Reg.Nr. 50203022521, izgl. iest. reg. Nr.3347802535, Lomonosova iela 1, k-4, Riga, LV-1019,
talr. 28007735, e-pasts: info@managementcollege.eu, www.managementcollege.eu

APSTIPRINATS

Vadibas koledzas
Padomes séde 30.08.2017,
protokols Nr. 3

UzpemsS$anas noteikumi Vadibas koledza 2018./2019. studiju gada

2017.gada 30.augusta Riga

Izdoti saskana ar Augstskolu likuma 65. panta otro daju
un MK 10.10.2006. noteikumiem Nr. 846

,, Noteikumi par prasibam, kritérijiem un

kartibu uznemsanai studiju programmas’’

1. Visparigie noteikumi

1.1. UznemsSanas noteikumi Vadibas koledza 2018./2019. studiju gada (turpmak — UznemsSanas
noteikumi) nosaka kartibu, kada personas 2018./2019. studiju gada tiek uznemtas Vadibas
koledZas (turpmak — KoledZa) istenotajas studiju programmas.

1.2. UznemsSanas noteikumos lietotie termini:

1.2.1.imatrikulacija — personas ierakstiSana Vadibas koledZas studgjoso saraksta (matrikula);

1.2.2. konkurss — rezultatu apkopoSana un salidzinasana ar studiju vietu skaitu studiju
programma vai virziena saskana ar konkursa vertéSanas kriterijiem;

1.2.3. konkursa vértéSanas kritériji — ieprieksgjas izglitibas dokumenta atzimju veértéjums, kas
lauj reflektantiem piedalities konkursa uz imatrikulacijai apstiprinatajam studiju vietam
izveletaja studiju programma (studiju virziend), ka ari centraliz€to eksamenu rezultati
macibu priekSmetos: Latviesu valoda un Svesvaloda. Prasiba par centraliz€tajiem
eksameniem neattiecas uz personam, kuras ieguvusas vidgjo izglitibu lidz 2004. gadam un
uz personam, kuras ieguvuSas vidgjo izglitibu arvalstis, ka arT uz personam ar IpaSam
vajadzibam,;

1.2.4. pamatstudijas — studijas, kuras var uzsakt pirma limena augstakas profesionalas izglitibas
studiju programmas, ja ieprieksg€ja izglitiba atbilst vismaz vispar€jai videjai izglitibai,

1.2.5. pieteikSanas — personas rakstiski vai elektroniski izteikta vélme piedalities konkursa
(pieteikums) uz studiju vietu noteikta studiju programma vai virziena,
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1.2.6. pretendents — reflektants, kur§ péc konkursa rezultatiem ir ieguvis tiesibas registréties
studiju vieta;

1.2.7. prieksrocibas — personas tiesibas piedalities konkursa ar atvieglotiem noteikumiem vai
sanemt konkursa papildu punktus;

1.2.8. reflektants — persona, kura iesniegusi pieteikumu studiju uzsaksanai Koledza;

1.2.9. registrésanas — pretendenta rakstiska apnemsanas uzsakt studijas Koledza;

1.2.10. registrators — persona, kura pienem picteikumus un dokumentus registracijai studijam,
parbauda tos un ir atbildiga par dokumentu atbilstibu Koledzas Uznemsanas noteikumu
prasibam;

1.2.11. studiju vietu skaits — imatrikulacijai noteikto studiju vietu skaits pa studiju
programmam, formam, [Tmeniem un studiju valodas plismam,;

1.2.12. uznemsSanas prasibas — noteikta iepriek$gja izglittba un citi nosacijumi, kuriem
reflektantam jaatbilst, lai var€tu pieteikties konkursam uz studiju vietu noteikta studiju
programma.

1.3. Tiesibas studét Koledza ir katram Latvijas Republikas pilsonim un personam, kuram ir
tiestbas uz Latvijas Republikas izdotu nepilsonu pasi, ka arT personam, kuram ir izsniegtas
pastavigas uztur€Sanas atlaujas vai terminuzturéSanas atlaujas, vai pamatojoties uz
starptautisku ligumu, neatkarigi no to dzimuma, sociala un mantiska stavokla, rases un
nacionalas piederibas, politiskajiem uzskatiem un religiskas parliecibas, nodarboSanas un
dzivesvietas, kuras atbilst uzpemsSanas prasibam un ir veikuSas uzpnems$anas procesa
paredzétas darbibas. Arvalstu pilsonu, kuriem nav izsniegta pastavigas uzturéSanas atlauja,
tiestbas studeét Koledza reglamenteé Augstskolu likums. Talmacibas nodala arvalstu
pilsoniem ir tiesibas studét ar1 nesanemot uzturéSanas atlauju lidz bridim, kad studentam ir
nepieciesams ierasties Latvija.

1.4. Imatrikulacija notiek ar Koledzas direktora rikojumu.

1.5. Katram studgjosajam, atbilstosi Augstskolu likumam, izveido personas lietu Koledzas
noteiktaja kartiba.

1.6. Uznemsana uz Koledzas izsludinatajam vakantajam studiju vietam notiek pavasara un
rudens semestrim, ievérojot Ministru kabineta noteiktos terminus reflektantu registracijai un
uznemsanai.

1.7. Studiju maksu un registracijas maksu nosaka Koledzas padomé apstiprinats cenradis.
Registracijas maksa netiek atmaksata gadijumos, ja reflektants neuzsak studijas.

2.  PieteikSanas studijam

2.1. Pieteikties studijam var:

2.1.1. personigi ierodoties un ar dokumentiem apliecinot savu personibu un studiju uzsakSanai
nepiecieSamo ieprieks€jo izglitibu;

2.1.2. elektroniski majas lapa www.managementcollege.eu. Elektroniskais pieteikums
jaapstiprina, personigi ierodoties noteiktajos pieteikSanas terminos;

2.1.3. pilnvarojot citu personu, kura uzrada pilnvaru, pilnvaras dev€ja personu apliecinoSa
dokumenta kopiju un studiju uzsakSanai nepiecieSamas ieprieks€jas izglitibas dokumentu
originalus;

2.1.4. arvalstu personas, nosiitot pa pastu pieteikumu, personu un tas legalizéto izglitibu
apliecinosu dokumentu kopijas un notariali apliecinatu dokumentu tulkojumu anglu
valoda.

2.2. Piesakoties studijam, reflektants:
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2.2.1.aizpilda pieteikuma veidlapu;

2.2.2.uzrada personu apliecinoSus dokumentus, iesniedz varda, uzvarda mainu apliecinoSu
dokumentu, ja kada no obligati iesniedzamajiem dokumentiem reflektanta vards vai
uzvards atskiras;

2.2.3.iesniedz 1 fotografiju (3 x 4 cm);

2.2.4.iesniedz vidgjo izglitibu apliecinosa dokumenta kopiju, uzradot originalu; reflektanti, kuri
vidgjo izglitibu ir ieguvusi arvalstis, iesniedz vidgjo izglitibu apliecinosa dokumenta kopiju
un notariali apliecinatu tulkojumu anglu valoda, un Akadémiskas informacijas centra
atzinumu par iegutas izglitibas pielidzinasanu vidgjas izglitibas Iimenim,;

2.2.5.iesniedz centraliz€to eksamenu Latviesu valoda un Svesvaloda sertifikatu kopijas, iznemot
reflektantus no arvalstim, ka ar1 reflektantus, kuri vid&jo izglitibu ieguvusi Iidz
2004.gadam.

2.3. Personam, kuras ieprieksg€jo izglitibu ieguvusas arvalstis, péc pieteikSanas studijam Koledza:

2.3.1. veic akadémisko gradu un diplomu, ka ari vidgjo izglitibu apliecinoSo dokumentu
ekspertizi Latvija, iznemot starpvalstu ligumos noteiktos gadijumus. Ekspertizi veic
Latvijas Akadémiskas informacijas centrs. Konkursa krit€rijiem nepiecieS$amo novertgjumu
pielidzinasanu veic Koledza,

2.3.2. veic arvalstis izsniegta izglitibas dokumenta legalizaciju. Ja izglitibas dokuments ir
izsniegts arvalsti, kura ir 1961. gada 5. oktobra Hagas konvencijas ,,Par arvalstu publisko
dokumentu legalizacijas prasibas atcelSanu” dalibvalsts, dokumentam nepiecieSams
apliecinajums (apostille), ko veic izdevgjvalsts kompetenta institiicija. Pargjo valstu izdotu
izglitibas dokumentu legaliz€ izdevgjvalsts kompetentaja iestade vai izdevejvalsts
diplomatiskaja vai konsularaja parstavnieciba un péc tam Latvijas Republikas
diplomatiskaja vai konsularaja parstavnieciba attiecigaja valsti vai Latvijas Republikas
Arlietu ministrijas Konsularaja departamenta.

3. Konkurss un rezultatu publisko$ana

3.1. Konkursa rezultatus apstiprina ar Uznems$anas komisijas Iémumu.
3.2. Reflektanta pienakums ir UznemSanas kartiba akadémiskajam gadam noteiktajos terminos
iepazities ar konkursa rezultatiem.
3.3. Ja péc konkursa rezultatu apkoposanas pretendentu skaits studiju programma kada no formam
(pilna laika klatiene, nepilna laika klatiene) ir mazaks neka minimalais studiju vietu skaits — 12
studenti, UznemSanas komisija var pienemt [émumu neapstiprinat konkursa rezultatus un:

3.3.1. atteikt registraciju studiju programma;

3.3.2. piedavat pretendentiem registréties nepilna laika neklatienes forma (talmaciba).
3.4. Koledza publisko UznemsSanas komisijas apstiprinatus konkursa rezultatus vai citu Ilémumu, kas
pienemts Noteikumu 3.3.1. — 3.3.2. punkta kartiba.

4. UznemsSana studiju programmas

4.1.Uznemsanu izsludina visas studiju programmas, kuram uznemsanas diena ir deriga Izglitibas un
zinatnes ministrijas izsniegta licence.

4.2 Reflektantu registraciju un uzpemsanu pirmaja gada péc vidgjas izglitibas iegSanas uzsak,
ieveérojot terminu, kuru nosaka Ministru kabinets.

4.3.Uznemsanas process sastav no:



4.3.1. personas pieteikSanas;

4.3.2. konkursa rezultatu noteikSanas;

4.3.3. konkursa rezultatu publiskoSanas;

4.3.4. registrésanas studijam;

4.3.5. imatrikulacijas.

4.4. UznemsSanas komisijas sastava ir priekSseédétajs (var but ari vietnieks), sekretars un
komisijas locekli. Komisija ir lemtspéjiga, ja s€de piedalas priekSsédetajs vai vietnieks, ja tads
ir, un vismaz divi balsstiesigi komisijas locekli. Komisijas priek$sédétajs, vietnieks un locekli
ir akadeémiska personala parstavji ar balsstiestbam komisija. Komisijas sekretaram ir
balsstiesibas, ja sekretars ir akade@miskd personala parstavis. Komisijas sastava ar
balsstiestbam var ieklaut ar1 nozares profesionalo organizaciju parstavjus. Komisija [éemumus
pienem ar vienkarsu balsu vairakumu. Ja balsu skaits ,,par” un ,,pret” ir vienads, iz8kirosa ir
komisijas priekSseédétaja balss.

4.5. Komisijas sastava ieklauj vismaz tris akadémiska personala parstavjus.

4.6. Personai, kura pieteikusies studijam, ir tiesibas un pienakumi:

4.6.1. iesniegt motiveétu siudzibu par procediiras parkapumiem uzpems$anas procesa, par
konkursa rezultatiem tris darba dienu laika p&c 1émuma un rezultatu izzinoSanas. Stidzibu
tris darba dienu laika izskata UznemsSanas komisija;

4.6.2. apstridét UznemsSanas komisijas [emumu par 4.6.1. punktd minéto stidzibu septinu dienu
laika no ta pazinoSanas briza, iesniedzot siidzibu direktoram. Direktora pienemto [€mumu
var parsiidz€t normativajos aktos noteiktaja kartiba.

4.7. Personas, kuras ieguvusas vidgjo izglitibu lidz 2004.gadam, pamatstudiju programmas uznem,

pamatojoties uz vertéjumu vid&jo izglitibu apliecino$os dokumentos macibu priekSmetos: Latviesu

valoda un Svesvaloda.

4.8.Personas, kuras ieguvusas vid§jo izglitibu arvalstis, pamatstudiju programmas uznem,
pamatojoties uz vért&jumu vidgjo izglitibu apliecinoSos dokumentos macibu priekSmetos: valsts,
kura ir iegiita izglitiba, valoda un Svesvaloda, kas nav valoda, kura iegita izglitiba.

4.9.Ja kada no studiju programmam, studiju formam vai studiju veidiem pieteikusos pretendentu
skaits nav pietickams grupas atvérSanai, t.i., ir mazaks par 12 personam, $aja programma var
noteikt uznemsSanas ierobezojumus.

5. Registrésanas studijam un imatrikulacija

5.1. Registracijas mérkis ir imatrikulacijai noteikto studiju vietu aizpildiSana, ievérojot konkursa
rezultatus. Registracija veicama Koledzas noteiktaja laika.
5.2. Pretendents zaudg tiesibas uz iegiito studiju vietu, kura tam pienaktos pec konkursa rezultatiem,
ja vin§ Koledza noteiktaja laika neregistréjas studijam.
5.3. Pretendenta pienakumi ir:

5.3.1. registréties studiju programmai un ieveérot noteiktos terminus;

5.3.2. iesniegt visus nepiecieSamos dokumentus;

5.3.3. parakstit studiju ligumu, kas nosaka studéjosa un Koledzas savstarpgjos pienakumus un

tiesibas studiju procesa.

5.4. Koledzai ir pienakums registrét studijam pretendentus, sagatavot un organizét studiju ligumu
parakstiSanu, ka ar1 izdot imatrikulacijas rikojumus.



6. PieteikSanas kartiba studijam velakajos studiju posmos

6.1.Studijam vélakajos studiju posmos var pieteikties personas, kuras ieprieks studejusas augstakas
izglitibas iestades.
6.2.Programmas direktors icrosina direktoram reflektantu imatrikulét attiecigas studiju programmas
atbilstiga semestri.

Direktore L.Sprude



